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REGULAMENTO DE VISITAS DE ESTUDO

1. Definigéo e objetivos:

As visitas de estudo (em territdrio nacional e ao estrangeiro); intercambios escolares; passeio escolares,
colénias de férias, sdo reconhecidamente, incentivos a formacéo integral dos alunos e devem ser apoiadas e
estimuladas pela escola como fatores de valorizacdo do processo educativo.

Visita de estudo é toda e qualquer atividade decorrente do Projeto Educativo (PE) e enquadravel no ambito
do desenvolvimento dos Planos de turma, quando realizada fora do espaco fisico da escola. As Saidas ao
Meio, previstas no nosso Agrupamento, também devem ser integradas neste contexto.

1.1. As visitas de estudo/saidas ao meio, sendo atividades curriculares, deverdo ser previstas,
programadas e aprovadas, no inicio do ano letivo, de modo a permitir a sua integracdo no Plano Anual de
Atividades do Agrupamento. Além disso, devem estar em consonancia com o Projeto Educativo, com o
Projeto Curricular do Agrupamento (PCA) e Plano de Turma (PT), assegurando uma visdo multidisciplinar.

1.2. A realizacdo de visitas de estudo para o 2° ciclo, 3° ciclo e secundéario deve ser feita,
preferencialmente, no decurso do 1° e 2° periodos, tendo em consideracdo os momentos de avaliacao.

1.3. As visitas de estudo em territdrio nacional, com duracdo superior a trés dias, assim como qualquer
visita de estudo ao estrangeiro, carecem de autorizacdo da Diretora da escola, por delegacdo de
competéncias da Direcdo Regional de Educac¢&o do Norte.

1.4. No 2° ciclo, 3° ciclo e secundario, por principio, s6 sera aprovada, em periodo letivo, uma visita de
estudo por ano. Serdo objeto de andlise e de decisdo pelos respetivos 6rgdos as propostas que néao
acarretem encargos financeiros ao Agrupamento.

1.5. A visita de estudo, enquanto atividade letiva, é obrigatoria para todos os alunos da turma ou para um
conjunto de turmas para a qual foi estruturada.

2. Proposta e Aprovacdo:

2.1. As visitas de estudo, sem prejuizo da autonomia da Diretora, podem ser programadas e propostas
por todos os docentes do Agrupamento.

2.2.Depois de aprovadas pela respetiva estrutura de Orientacdo Educativa (Conselho de
Turma/departamento curricular), a proposta sera levada ao Conselho Pedagdgico através do
respetivo representante do nivel de ensino ou pelo seu Coordenador/Representante.

2.3.Considerando as carateristicas pedagdgicas e didaticas das visitas de estudo e dos intercambios,
assim como a sua integracéo no PEA e PAA ou PT, a participacdo dos alunos na atividade decorre
do dever de assiduidade que Ihes assiste.

2.4.Cumpre ao diretor/secretario de turma “Acompanhar e motivar os alunos a participarem, com
assiduidade, em todas as atividades curriculares e extracurriculares, nomeadamente nas visitas de
estudo.

3. Planificacéo, Organizacéo e avaliacdo:

3.1. A planificagdo da visita de estudo ou intercAmbio, ao nivel da coordenacédo pedagogica/articulagcao
curricular, sera registada em documento proprio.

3.2.Cada Coordenador ou representante, para aprovacdo, devera apresentar, em Conselho Pedagdgico
a planificacdo referente as respetivas areas/disciplinas/projetos, bem como assegurar a
comparticipacdo destas na elaboracéo de um guido que oriente e rentabilize a visita de estudo.

3.3.Cada coordenador das disciplinas/areas que integram a visita deverd assegurar que 0s contetdos
(constantes no guido) sdo devidamente referenciados e que os mesmos, depois da visita, serdo
objeto de avaliacdo a cada disciplina/area, com reflexo na avaliagao.

3.4.0 Coordenador de Ano/Ciclo/Curso conduzira a articulagdo curricular, enviando aos diretores de
turma dos alunos envolvidos a planificacédo global da visita, que devera ser avaliada e constar no PT.

3.5.Ao nivel do PT, cada turma, atendendo as suas especificidades, deve fazer as adaptagbes que
considere pertinentes.

3.6.0s docentes das disciplinas/areas que orientam a visitam devem elaborar um guido que oriente e
rentabilize a visita, assegurando um momento de avaliagdo, com reflexo na avaliagdo.

1/8



i REPUBLICA Agrupamento de Escolas de Freamunde P &

PORTUGUESA (Cédigo 150769) &Egiﬁwk :
¢ Praceta da Escola Secundéria, 21 - 4590-314 FREAMUNDE ‘/;L@ E é[
=== S IR\ Sag=—

EDUCACRO

3.5. o racio professor/aluno :

a) Pré-escolar, 1° e 2° ciclo do ensino béasico, Um adulto por cada 10 alunos;
b) 3° ciclo e secundario: Um adulto por cada 15 alunos.

4. Organizag&o:
4.1. Cabe aos responsaveis pela visita de estudo:

4.1.1. DT/conselho/professor titular de Turma:

a)
b)
c)

d)

e)
f)
9)
h)

)

Aprovar as visitas de estudo, integrando-as no PT;

Cada Conselho de Turma deve assegurar o acompanhamento dos seus alunos;

Indicar atempadamente, ao professor responsavel pela visita, 0 nome dos professores que, conforme
as necessidades, acompanharéo o diretor/ secretario de turma nas “fungdes de vigilancia na visita de
estudo”, salvaguardando relevancia pedagogica da Visita para as diferentes disciplinas/areas
curriculares intervenientes.

Caso a visita tenha duracdo superior as atividades previstas para aquele dia) enviar aos
encarregados de educacao:

a.a.) Uma circular informativa sobre a visita de estudo, os seus objetivos, os locais a visitar, as
disciplinas envolvidas, a data e o preco.

a.b.) O termo de responsabilidade/autorizacdo de participac&o na visita.

Recolher a verba entregue pelos alunos e entregar, ao professor responsavel pela visita, 0 montante
recebido.

Recolher dos encarregados de educacdo as autorizacdes/declaracdes e fazer-se acompanhar por
estas no decorrer da visita.

Agilizar os procedimentos necessarios a garantir que, caso a visita decorra em periodo letivo, os
alunos mais necessitados nédo ficam impedidos de participarem na visita.

Indicar, atempadamente, ao professor responsavel pela visita, 0 nome dos alunos que participam na
visita.

Elaborar e colocar no Livro de Ponto, até a véspera da visita, a lista dos alunos participantes, de
acordo com os termos de autorizagdo assinados pelos encarregados de educacéo;

Elaborar o Plano/Balanco da Visita que entregar4 ao respetivo Coordenador / representante e
integrara o PT.

4.1.2. A coordenacao/representacio que propds a visita, em Conselho Pedagogico:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Indicar o professor responsavel pela visita.

Assegurar os contactos com os locais a visitar.

Assegurar 0s contactos com a empresa de transporte e orgamentacao.

Informar a Dire¢cdo sobre os professores, até oito dias antes, e sobre as turmas (alunos) que
participam na visita.

Assegurar, atempadamente, a aprovacdo legal e as formalidades que acionem 0s seguros
necessarios.

Apresentar, em Conselho Pedagdgico, Plano/Balanco da Visita.

4.1.3. Aos professores responsaveis pela visita:

Coordenar os trabalhos, os contactos e materiais referentes a visita.

Elaborar e distribuir pelos DT as autoriza¢des/declaracdes.

Distribuir os alunos pelos autocarros.

Assegurar a elaboragdo, distribuicdo pelos alunos e aplicagdo do guido que oriente e rentabilize a
visita, as varias disciplinas/areas.

Recolher dos DT e entregar ao Agrupamento o dinheiro angariado para a realizagéo da visita.
Levantar e entregar (junto a Assistente Operacional em servico no PBX) as raquetes e coletes (2
raguetes e 2 coletes por autocarro).

Preencher o Plano/Balanco da Visita e entregar ao respetivo Coordenador/ representante.

Coordenar, ja durante a visita, a deciséo da possivel alteracdo do programa/trabalhos previstos.
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4.2. Cabe aos alunos/Encarregados de Educacéo que participam na atividade:

a) Entregar ao professor responsavel o termo de responsabilidade/declaracédo, devidamente assinado
pelo encarregado de educacéao.

b) Todos os alunos sé@o obrigados a entregar o modelo assinado, tenham ou ndo autorizacdo para a
visita de estudo.

c) Efetuar o pagamento no prazo que lhes foi indicado.

d) Solicitar, através do(a) Diretor(a) de Turma, apoio especifico, no caso de dificuldades financeiras, de
modo a que os alunos ndo sejam impedidos de participar na visita de estudo por tais motivos, caso as
mesmas decorram no periodo letivo.

4.3. Cabe a Direcdo do Agrupamento:
a) Disponibilizar aos interessados a legislagédo do Ministério da Educacao sobre Visitas de Estudo.
b) Assegurar a cobertura pelo seguro escolar ( e pelo seguro de viagem, no caso da saida ao estrangeiro).
¢) Assegurar as condicfes de possibilidade de todos os alunos participarem na visita.
d) Assegurar os pagamentos associados a visita.

4.4, Cabe ao Conselho Pedagégico:
a) Dar parecer/aprovar as propostas e planificagfes das visitas que Ihe sejam apresentadas.
b) Analisar o relatério da visita.

4.5, Cabe ao Conselho Geral:
a) Aprovar as propostas.

5. Outras situacgdes:

5.1. Incidentes:
a) Apés a chegada a escola, os diretores de turma/ professores responsaveis apresentam-se na Direcao,
devendo participar imediatamente qualquer incidente ocorrido durante a visita de estudo.

5.2. Coincidéncia com aulas:
Todas as aulas ndo coincidentes com o horario da visita devem ser lecionadas (antes da saida ou apés a
chegada).

Se a visita de estudo terminar na hora de almoco deve ser concedido a professores e alunos 60 minutos para
esse efeito.

5.3. Registo de ponto e sumario:
a) Os professores organizadores/ acompanhantes devem assinar o livro de ponto, sumariar e numerar a licédo
na(s) turma(s) que participam na visita de estudo.

b) O professor da turma que ndo participa na visita de estudo deve assinar o livro de ponto. Se tiver alunos,
numera a licdo e faz sumario; Se néo tiver alunos, numera a ligdo, escreve no sumario “Os alunos foram
todos a uma visita de estudo” e informa as auxiliares de acao educativa do bloco e a Dire¢ao da escola.

6. IndicacBes importantes sobre o transporte publico de criangas: (Lei n°13/2006)

6.1. Dos vigilantes

1—No transporte de criancas é assegurada, para além do motorista, a presen¢a de um acompanhante adulto
designado por vigilante, a quem compete zelar pela seguranga das criancgas.

2—S3&o assegurados, pelo menos, dois vigilantes quando:

a) O veiculo automdvel transportar mais de 30 criangas ou jovens;

b) O veiculo automovel possuir dois pisos.

3—O0 vigilante ocupa um lugar que Ihe permita aceder facilmente as criangas transportadas, cabendo-lhe,
designadamente:
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a) Garantir, relativamente a cada crianga, o cumprimento das condi¢bes de seguranca previstas nos artigos
10. e 11.

b) Acompanhar as criancas no atravessamento da via, usando colete retrorrefletor e ragueta de sinalizagéo,
devidamente homologados.

4—Cabe a entidade que organiza o transporte assegurar a presenca do vigilante e a comprovacdo da sua
idoneidade.

7. Da seguranca no transporte

7.1. Lotacédo

1—A cada crianca corresponde um lugar sentado no automével, ndo podendo a lotacdo do mesmo ser
excedida.

2—Nos automoveis com mais de nove lugares, as criancas menores de 12 anos ndo podem sentar-se nos
lugares contiguos ao do motorista e nos lugares da primeira fila.

3—Excetuam-se do disposto no numero anterior os automéveis que possuam separadores de protecao,
devidamente homologados, entre o motorista e os lugares dos passageiros.

8. Cintos de seguranca e sistemas de retencédo

1—Todos os lugares dos automéveis utilizados no transporte de criancas devem estar equipados com cintos
de seguranca, devidamente homologados, cuja utilizacdo é obrigatéria, nos termos da legislacdo especifica
em vigor.

9. Tomada e largada de passageiros

3—O0s automdveis devem parar o mais perto possivel do local de tomada ou largada das criancas, ndo
devendo fazé-lo nem no lado oposto da faixa de rodagem nem nas vias desprovidas de bermas ou passeios,
a ndo ser que ndo seja possivel noutro local, devendo, neste caso, as crian¢as, no atravessamento da via,
ser acompanhadas pelo vigilante, devidamente identificado por colete retrorrefletor e com raqueta de
sinalizacdo, devidamente homologados.

10. Transporte de volumes

No interior do automoével que efetua transporte de criancas ndo é permitido o transporte de volumes cujos
dimenséo, peso e caracteristicas ndo permitam o seu acondicionamento nos locais apropriados e seguros,
para que nao constituam qualquer risco ou incémodo para 0s passageiros.

11. Contraordenacdes

1—As infracdes a presente lei constituem contraordenacdes.

2—Para os efeitos do disposto na presente lei, constitui contraordenacéo:

a) A auséncia ou insuficiéncia de vigilantes, assim como o ndo uso de colete retrorrefletor, nos termos do
artigo 8.

b) A falta de documento comprovativo da satisfacéo do requisito de idoneidade do vigilante, a que se refere o
n° 5 do artigo 8.

¢) O incumprimento das normas relativas aos cintos de seguranca previstas no artigo 11.

d) A tomada e largada de passageiros em desrespeito das obrigagfes previstas no artigo 16.

e) O transporte de volumes em violagdo do artigo 17

12. Coimas

1—As coimas a aplicar estdo sujeitas ao regime geral das contraordenagoes.

2—As contraordenac¢des muito graves s@o punidas com coima entre E 1000 e E 3000.

3—As contraordenacdes graves sdo punidas com coima entre E 500 e E 1500.

4—As contraordenacdes leves sdo punidas com coima entre E 150 e E 1000, assim como outras violacdes
de deveres ndo mencionadas no artigo anterior e previstas na presente lei.

13. Requisi¢ao de coletes e raquetes:

A requisicao de raquetes e coletes ( 2 raquetes e 2 coletes por autocarro) deverd ser feita junto a Assistente
Operacional em servico no PBX pelo docente responsavel pela organizagao da visita de estudo.

O citado requisitante é responsavel pela devolugdo dos materiais nas devidas condi¢ges ao funcionario do
PBX.
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Caso haja extravio ou danos, 0 mesmo sera obrigado ao pagamento do custo dos materiais danificados ou
em falta.

Tomei conhecimento em / /

O professor responsavel
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PRETENSAO / AUTORIZACAO

Visita de Estudo Ano letivo 20___/20__ Ano/Turma

No dia / / , vai realizar-se uma visita de estudo com o seguinte plano:
Proponentes da visita

N2 de adultos Pré-escolar 12 e 22 ciclo: 1 professor por 10 alunos
acompanhantes 32 e secundario: 1 professor por 15 alunos
Locais a visitar

Meio de transporte

Refei¢cbes
Preco total/
Hora de partida: Hora de chegada:
Data: / / O Professor responsavel

(A devolver ao Diretor de Turma)

Pretensdo/Autorizacao

Tomei conhecimento da visita de estudo a realizar no dia / / e pretendo e autorizo / ndo pretendo e
ndo autorizo (riscar o que nio interessa) que o(a) meu(minha) educando(a)
, N2 do ano/turma participe na referida visita, responsabilizando-me por

todos os danos que o meu educando possa causar.

Comprometo-me a ndo exigir quaisquer tipo de responsabilidade aos organizadores ou ao Agrupamento, por tudo o
que resultar do ndo cumprimento das instru¢des ou recomendacdes dadas pelos professores.

Os professores ndo se responsabilizam por qualquer ato dos alunos, que va contra as indicagdes dadas.

Data / / O Encarregado de Educacdo
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CREDENCIAL

O Agrupamento de Escolas de Freamunde com sede em Freamunde, pessoa coletiva n°® 600081834,
devidamente representada pela sua Diretora Améancia da Conceicdo Nogueira dos Santos, declara que
Docente/Funcionario deste Agrupamento de Escolas, €
considerado pessoa idonea para exercer as funcbes de vigilancia na visita de estudo organizada pelo

Estabelecimento de Ensino , razao pela qual é permitida a presente
credencial, nos termos no disposto no art.° 8°, n° 5, da Lei n® 13/2006, de 17 de Abril.
Freamunde / /

A Diretora

(Amancia da Concei¢do Nogueira dos Santos)

CREDENCIAL

O Agrupamento de Escolas de Freamunde com sede em Freamunde, pessoa coletiva n°® 600081834,
devidamente representada pela sua Diretora Améancia da Conceicdo Nogueira dos Santos, declara que
Docente/Funcionario deste Agrupamento de Escolas, é
considerado pessoa idénea para exercer as func¢des de vigilancia na visita de estudo organizada pelo

Estabelecimento de Ensino , razdo pela qual é permitida a presente
credencial, nos termos no disposto no art.° 8°, n° 5, da Lei n® 13/2006, de 17 de Abril.
Freamunde / /

A Diretora

(Amancia da Conceigdo Nogueira dos Santos)

CREDENCIAL

O Agrupamento de Escolas de Freamunde com sede em Freamunde, pessoa coletiva n°® 600081834,
devidamente representada pela sua Diretora Amancia da Conceicdo Nogueira dos Santos, declara que
Docente/Funcionério deste Agrupamento de Escolas, é
considerado pessoa idonea para exercer as fung¢bes de vigilancia na visita de estudo organizada pelo

Estabelecimento de Ensino , razéo pela qual é permitida a presente
credencial, nos termos no disposto no art.® 8°, n° 5, da Lei n° 13/2006, de 17 de Abril.
Freamunde / /

A Diretora

(Amancia da Concei¢do Nogueira dos Santos)
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Agrupamento de Escolas de Freamunde

(Cédigo 150769)

Praceta da Escola Secundéria, 21 - 4590-314 FREAMUNDE

REQUISICAO DE RAQUETES E
COLETES RELECTORES

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ser responsavel pelo pedido abaixo efetuado, sendo conhecedor(a) das determinagdes
constantes no Regulamento de Visitas de Estudo, comprometendo-me a respeitar as normas

indicadas, assumindo as consequéncias decorrentes do desrespeito das mesmas.

Quantidade
de raquetes e Data de Rubrica do Rubrica do Data de Rubrica do Rubrica do
coletes levantamento requerente funcionario(a) devolucio requerente funcionario(a)
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