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BIBLIOTECA ESCOLAR
Capitulo |
O modelo organizacional de gestdo e de procedimentos especificos da
Biblioteca Escolar do Agrupamento de Escolas de Freamunde obedece aos
principios regulamentados nos documentos:

Portaria n® 192 — A/2015 de 29 de junho de 2015

http://rbe.mec.pt/np4/1548.html e o Projeto Educativo do Agrupamento

Artigo 1°
(Definicéo)

A Biblioteca Escolar da escola-sede e as Bibliotecas Escolares das Escolas
Basicas (1.° Ciclo e Jardins de Infancia) do Agrupamento sao constituidas por
um conjunto de recursos fisicos (instalagbes e equipamentos), humanos
(professores e pessoal assistente operacional) e documentais (suportes
impressos, audio visuais e informaticos) devidamente organizados. Destinam-
se prioritariamente a comunidade escolar, embora estejam disponiveis a
gualquer utilizador da comunidade envolvente que deles necessitem.

Artigo 2°
(Politica documental)

1. A politica documental sera definida, ouvidos o Diretor, o Conselho
Pedagadgico, os professores, os alunos, o pessoal ndo docente e a restante
comunidade educativa e deve ter em conta:

a) Curriculo Nacional;

b) Projeto Educativo da Escola;

c) Equilibrio entre os niveis de ensino existentes no Agrupamento;

d) As necessidades educativas especiais e as origens multiculturais dos
alunos;

e) As areas curriculares, extracurriculares e ludicas;

f) Equilibrio entre todos os suportes, que de uma maneira geral deve respeitar
a proporcionalidade de 3:1, relativamente ao material livro e néo livro;

g) Equilibrio entre todas as areas do saber, respeitando as areas
disciplinares/tematicas, a literatura e as obras de referéncia e o numero de
alunos que a frequentam;

h) Equilibrio entre obras de ficcdo e de informacdo, para que a Biblioteca
possa assumir adequadamente as suas funcdes, devendo respeitar a
proporcionalidade de 30% e 70%, respetivamente;

i) O fundo documental global deve equivaler a dez vezes o numero de alunos.
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2. O coordenador, com o apoio da equipa da Biblioteca Escolar, sera
responsavel pela execucao da politica documental definida;

3. O coordenador e a equipa decidirdo, em Ultima instancia, as aquisicdes
documentais, ouvidos os diferentes utilizadores e de acordo com a dotacéo
orcamental consignada para o efeito;

4. Todos os documentos adquiridos ou doados a Biblioteca Escolar sede serédo
ai objeto de registo e tratamento documental. O acesso a consulta do catalogo
esta disponivel na RBEP http://rbep.cm-
porto.pt/rbep/catind.asp?id=0&base=avped

Relativamente aos documentos constantes da Biblioteca Escolar da EB1/JI de
Figueird, Freamunde e Raimonda, o tratamento técnico € da competéncia dos
Servigos da Biblioteca Municipal de Pacgos de Ferreira, Professor Vieira Dinis.
5. Os documentos adquiridos pela Escola (oferta, permuta ou compra) devem
situar-se no espaco da Biblioteca Escolar, sem prejuizo de haver requisi¢cdes a
médio e longo prazo devidamente justificadas.

Artigo 3°
(Organizacéao/gestéao)

1. Tanto a Biblioteca Escolar da escola-sede como as Bibliotecas Escolares
da EB1/JI de Figueir6, Freamunde e Raimonda ocupam instalacdes
especificamente destinadas para o efeito.

2. E obrigatoria a apresentacdo para aprovacéo do Conselho Pedagdgico de
um Plano de Ac&o, com as grandes linhas orientadoras para o quadriénio
2014/2017, de um Plano Anual de Atividades e de um relatério de avaliacao
anual, da responsabilidade de cada professor bibliotecario a apresentar ao
coordenador no final do ano para tomada de conhecimento do Conselho
Pedagodgico. Os relatorios sdo anualmente submetidos na pagina da RBE,
de acordo com as orientacdes emanadas do referido Gabinete.

3. O Plano Anual de Atividades da Biblioteca Escolar deve:

a) Respeitar o Projeto Educativo da Escola e os objetivos definidos para o
ano escolar;

b) Respeitar os objetivos gerais da Biblioteca Escolar;

c) Avaliar a necessidade de recursos humanos, materiais e financeiros
indispensaveis a sua concretizacao.

4. A gestdo da Biblioteca Escolar € da responsabilidade do professor
bibliotecario, com o apoio da equipa.

Artigo 4°
(Equipa)

A equipa da Biblioteca Escolar € constituida pelos professores bibliotecarios,
por docentes e assistentes operacionais a tempo inteiro a designar pelo Diretor.
O coordenador serd designado de entre os professores bibliotecéarios, pelo
Diretor.

a) Os docentes que integram a equipa da Biblioteca Escolar, para além dos
professores bibliotecarios, tém por funcdo coadjuvar o0s professores
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bibliotecarios e sdo designados pelo Diretor do Agrupamento de entre 0os que
disponham de competéncias nos dominios pedagdgico, de gestdo de projetos,
de gestdo de informacgédo, das ciéncias documentais e das tecnologias de
informac&o e comunicagao, de acordo com o estipulado na Portaria Portaria n°
192 — A/2015 de 29 de junho de 2015 http://rbe.mec.pt/np4/1548.html

Artigo 5°
(Designacgéo do coordenador)

A designacéao do/a coordenador/a obedece ao estipulado ao artigo 4.°, ponto 4
da Portaria n® 192 — A/2015 de 29 de junho de 2015

http://rbe.mec.pt/np4/1548.html

Artigo 6°
(Conteudo funcional do professor bibliotecario)

As funcgdes do professor bibliotecario obedecem ao regulamentado no artigo 3.°
da Portaria n® 192 — A/2015 de 29 de junho de 2015

http://rbe.mec.pt/np4/1548.html

Artigo 7°
(Componente letiva do professor bibliotecério)

De acordo com os pontos 3 do artigo 3° da Portaria n® 192 — A/2015 de 29 de
junho de 2015

http://rbe.mec.pt/np4/1548.html

Artigo 8°
(Funcdes dos assistentes operacionais)

Os assistentes operacionais que facam parte da equipa a tempo inteiro tém
como funcéo:

a) Fazer o atendimento aos utilizadores;

b) Verificar o empréstimo domiciliario ou em contexto de sala de aula;

c) Zelar pelo cumprimento das normas explicitadas no Regulamento Interno da
Biblioteca Escolar;

d) Apoiar os alunos na consulta do acervo e na localizagédo dos documentos;

e) Colaborar no desempenho das atividades da Biblioteca Escolar;

f) Arrumar as instalacdes e zelar pelo asseio e conservacao das mesmas.
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Artigo 9°
(Monitores da Biblioteca Escolar)

Os monitores sao alunos que se voluntariam para prestar ajuda na Biblioteca
Escolar, no apoio aos colegas mais novos. O servi¢co prestado pelos mesmos é
orientado e coadjuvado por um dos membros da equipa.

Em cada ano letivo podem existir alunos monitores de entre 0s que
manifestarem interesse em desempenhar essa funcdo e que tenham
necessaria autorizacao do Encarregado de Educacéo.

Artigo 10°
(Cooperacao com o exterior)

As Bibliotecas Escolares do Agrupamento (EBS de Freamunde, EB2,3 Dr
Manuel Pinto de Vasconcelos, EB1/JI de Figueird, Freamunde e Raimonda)
devem estabelecer com outras Bibliotecas Escolares, a RBE (Rede de
Bibliotecas Escolares), o SABE (Servico de Apoio as Bibliotecas Escolares) da
Biblioteca Municipal de Pacos de Ferreira e a RBEP (Rede de Bibliotecas
Escolares do Porto), uma permanente colaboracdo que enriqueca e contribua
para a melhoria do funcionamento. Essa cooperacao pode estender-se a outras
entidades, se assim se entender conveniente.
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